
 MODULUL 2.2 

GENERALITATI DESPRE SISTEMUL DE
OPERARE WINDOWS (partea a II a)

1



CUPRINS 

2.5. Operaţii asupra fişierelor: copierea, mutarea, comprimarea ......................................................3
2.5.1. Copierea şi mutarea .........................................................................................................................3 
2.5.1.1. Selectarea obiectelor: individual şi în grup …..............................................................................3 
2.5.1.2. Copierea fişierelor şi a dosarelor ..................................................................................................3
2.5.1.3. Mutarea dosarelor şi a fişierelor .................................................................................................. 4 
2.5.2. Ştergerea şi recuperarea dosarelor şi a fişierelor .............................................................................5
2.5.2.1. Ştergerea dosarelor şi a fişierelor ….............................................................................................5
2.5.2.2. Restaurarea dosarelor şi a fişierelor şterse ...................................................................................5 
2.5.2.3. Golirea coşului de reciclare ..........................................................................................................5
2.5.3. Căutări .............................................................................................................................................6
2.5.3.1. Comanda pentru localizarea dosarelor şi a fişierelor ...................................................................6
2.5.3.2. Criterii pentru găsirea fişierelor …...............................................................................................6
2.5.3.3. Lista celor mai recent folosite fişiere ...........................................................................................7
2.5.4. Comprimarea fişierelor ....................................................................................................................7
2.5.4.1. Semnificaţia comprimării .............................................................................................................7 
2.5.4.2. Comprimarea fişierelor într-un dosar .......................................................................................... 7
2.5.4.3. Extragerea fişierelor comprimate .................................................................................................8

2.6. Protejarea împotriva viruşilor ...................................................................................................... 10
2.6.1.Concepte .........................................................................................................................................10
2.6.1.1. Ce este un virus şi care sunt efectele pe care le poate avea .................................................. ….10
2.6.1.2. Căile prin care un virus poate infecta un calculator ................................................................ ..10 
2.6.1.3. Care sunt avantajele oferite de o aplicaţie antivirus ................................................................ ..11 
2.4.1.4. Ce înseamnă devirusarea fişierelor ............................................................................................ 11
2.6.2. Tratarea şi prevenirea viruşilor ..................................................................................................... 11 
2.6.2.1. Folosirea unui program antivirus.................................................................................................11
2.6.3. De ce trebuie actualizat periodic programul antivirus? .................................................................15

2.7. Imprimante şi tipărirea documentelor .........................................................................................16
2.7.1. Instalarea unei imprimante noi ......................................................................................................17
2.7.2. Tipărirea documentelor ..................................................................................................................18

2



2.5. Operaţii asupra fişierelor: copierea, mutarea, comprimarea 

2.5.1. Copierea şi mutarea 
Copierea şi mutarea sunt operaţii elementare ce se pot executa asupra obiectelor unui sistem de fişiere. 
Ori de câte ori trebuie executată o operaţie, trebuie ales mai întâi obiectul. Când aceeaşi operaţie trebuie 
să  se  execute  pentru  mai  multe  obiecte  este  mai  eficientă  selecţia  multiplă,  adică  selectarea 
concomitentă a mai multor obiecte. 

2.5.1.1. Selectarea obiectelor: individual şi în grup 

Selectarea unui obiect individual se face cu un clic peste pictograma lui. Obiectul ales astfel este 
evidenţiat faţă de celelalte din jurul lui. Atunci când trebuie selectate mai multe obiecte ne aflăm în una 
din următoarele situaţii: obiectele sunt fie consecutive, fie nu sunt consecutive în lista din care se face 
selecţia. 

a) Selectarea obiectelor consecutive se face prin marcarea primului şi a ultimului obiect care trebuie 
selectat:  se  selectează  (cu un clic)  primul obiect;  se  apasă tasta SHIFT şi  se  ţine  în continuare 
apăsată până ce se selectează (cu un clic) ultimul obiect. 

b) Selectarea concomitentă a mai multor obiecte neconsecutive se face prin folosirea tastei CTRL: se 
ţine apăsată tasta CTRL şi în acelaşi timp se selectează (cu un clic) fiecare obiect individual. 

2.5.1.2. Copierea fişierelor şi a dosarelor 

Copierea este  operaţia  prin care se obţine un al  doilea exemplar  (un duplicat)  al  obiectului 
selectat. Pentru a realiza o operaţie de copiere trebuie parcurşi următorii paşi: 

a) Se selectează obiectul (obiectele) 

b) Se alege operaţia de copiere 

c) Se stabileşte locul unde se va crea al doilea exemplar (duplicatul, copia). 
Să încercăm folosind Computerul meu (My Computer). 

Exerciţiu  practic:  Folosind  Computerul  meu  (My Computer)  copiaţi  fişierul  scrisoare_1.txt  din 
dosarul reclamaţii în dosarul desene. 

Rezolvare varianta 1: 
1. Lansăm în execuţie  Computerul meu (My Computer), de la butonul 
start - Computerul meu  (My Computer). 
2. dublu clic pe unitatea C: pentru deschiderea acestui obiect. 

3. dublu clic pe dosarul reclamaţii pentru a-i vedea conţinutul. 
4. clic pe fişierul scrisoare_1.txt pentru a-l selecta. 
5.  clic  pe  comanda  Se  copiază  acest  fişier  (Copy  this  file)  de  la 
Activităţi fişiere şi foldere  (File and Folder Tasks) pentru că vrem să 
copiem. 
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6. Stabilim locul unde se va crea exemplarul duplicat: 
dosarul  desene.  Un  clic  peste  dosarul  desene  este 
suficient! 
7. Confirmaţi copierea printr-un clic pe butonul Copiere 
(Copy). 

Rezolvare  varianta  2:  Dacă  lucraţi  cu  Exploratorul 
(Windows Explorer) operaţia de copiere se va desfăşura 
în felul următor: 

1.  Lansăm  în  execuţie  Exploratorul  (Windows 
Explorer), de la butonul start – Toate programele (All 
Programs)  –  Accesorii  (Accesssories)  –  Exploratorul 
(Windows Explorer). 

2. clic pe unitatea C: pentru deschiderea acestui obiect. 

3. clic pe dosarul reclamaţii pentru a-i vedea conţinutul. 

4. clic pe fişierul scrisoare_1.txt pentru a-l selecta. 

5. Deschideţi meniul Editare (Edit) de pe bara de meniuri şi alegeţi Copiere 
în folderul (Copy To Folder). 

6. Mai departe continuaţi cu pasul 6 de la varianta 1. 
Se va proceda identic şi atunci când trebuie copiat un dosar: el se va copia 
împreună cu tot conţinutul lui. 

Exerciţiu practic: Copiaţi acelaşi fişier scrisoare_1.txt pe o dischetă. Verificaţi-i conţinutul folosind 
exemplarul copiat pe dischetă. 

2.5.1.3. Mutarea dosarelor şi a fişierelor 

Pentru mutarea fişierelor trebuie căutate comenzi  de  Mutare  (Move).  Modul de operare va fi 
similar cu cel de la copiere: trebuie selectat obiectul şi apoi căutată o comandă Mutare (Move). Dacă 
lucraţi cu Computerul meu (My Computer) o veţi găsi la Activităţi fişiere şi foldere (File and Folder 
Tasks); dacă lucraţi cu Exploratorul (Windows Explorer) o veţi găsi pe meniul Editare (Edit). Şi într-
un caz şi în celălalt va trebui indicată noua destinaţie o obiectului mutat. 

Mutarea fişierelor şi a dosarelor se poate face şi printr-o operaţie de glisare (tragere) a obiectului 
peste dosarul de destinaţie: selectaţi obiectul şi ţineţi apăsat butonul stâng al mouse-ului, schimbându-i 
în acelaşi timp poziţia. Când ajungeţi chiar deasupra dosarului de destinaţie eliberaţi butonul. Obiectul 
pe care l-aţi tras va cădea chiar în dosar! 

Construiţi  cópii  de  siguranţă  şi  protejaţi  conţinutul  lor  faţă  de  eventuale  accidente  care  pot 
apărea în funcţionarea calculatorului dvs cu ajutorul memoriei externe. Pentru salvarea şi restaurarea 
volumelor mari de informaţii există utilitarul (program specializat)  Copie de rezervă  (Backup). Cu 
ajutorul lui se pot salva şi apoi restaura fişiere. Cópiile de siguranţă create cu  backup  se pot afla pe 
orice unitate de stocare detaşabilă: dischete, CD-uri inscriptibile, discuri zip (arhive), casete şi benzi 
magnetice.  La  nevoie  ele  vor  fi  folosite  pentru  restaurarea  informaţiilor,  în  urma  unor  nedorite 
accidente. 

4



2.5.2. Ştergerea şi recuperarea dosarelor şi a fişierelor 

Dosarele şi fişierele se şterg prin folosirea unei comenzi de  Ştergere  (Delete) Ştergerea unui 
obiect – dosar sau fişier – se rezumă de fapt la operaţia de mutare (aruncare) a obiectelor la coşul de 
reciclare (Recycle Bin). De acolo ele pot fi recuperate. Dacă însă coşul de reciclare (Recycle Bin) este 
la rândul lui golit, atunci obiectele nu mai pot fi recuperate. 

2.5.2.1. Ştergerea dosarelor şi a fişierelor 

Dacă lucraţi cu  Computerul meu  (My Computer) atunci – după 
selectarea  obiectului  care  va  fi  şters  –  alegeţi,  după  caz,  una  dintre 
următoarele operaţii: 

În  cazul  în  care  folosiţi  Exploratorul  (Windows  Explorer)  veţi  găsi 
comanda de ştergere pe meniul Fişier (File) din bara de meniuri. 
Tot o operaţie de ştergere efectuaţi şi dacă trageţi obiectul (cu butonul drept al 
mouse-ului apăsat) şi îi daţi drumul peste coşul de gunoi. 

Obiectele  pe  care  le  ştergeţi  vor  fi  mutate  la  coşul  de  reciclare.  Dacă  vreţi  să  vă 
convingeţi deschideţi (cu un dublu clic) obiectul coş de reciclare, aflat pe desktop. 

2.5.2.2. Restaurarea dosarelor şi a fişierelor şterse 

Pentru restaurarea (recuperarea) obiectelor şterse trebuie întâi deschis coşul de reciclare. Atâta 
vreme cât obiectele mai sunt acolo ele pot fi recuperare. Un clic cu butonul drept al mouse-ului peste 
obiect aduce meniul de context din care alegeţi Restabilire (Restore). În acest mod restauraţi individual 
obiecte şterse anterior. 

2.5.2.3. Golirea coşului de reciclare 

Coşul de reciclare este un dosar, în care se mută obiecte. Dosarul 
ocupă loc pe hard disc, la fel ca orice alt dosar. Pentru eliberarea fizică a 
spaţiului ocupat, coşul de reciclare trebuie ..golit. Comanda care realizează 
acest  lucru  este  Golire  Coş  de  reciclare  (Empty  Recycle  Bin).  Aţi 
remarcat desigur comanda Restaurare totală elemete (Restore all items)! 
Este comanda prin care vor fi recuperate toate obiectele aflate în coşul de reciclare. 
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2.5.3. Căutări 

Cu cât lucrăm mai mult la un calculator, cu atât e posibil să avem 
mai multe fişiere, pe care nu le mai găsim. Ar trebui deci căutate!. În acest 
scop se foloseşte comanda de Căutare (Search). Ea se află chiar pe meniul 
start. 
Fereastra care se deschide prin  Căutare  (Search) aduce instrumentele de 
căutare. Căutarea se face întotdeauna după un criteriu. Acele obiecte care 
vor  îndeplini  (condiţiile)  criteriul  de  căutare  se  consideră  drept  obiecte 
găsite. 

2.5.3.1. Comanda pentru localizarea dosarelor şi a fişierelor 

Pentru  că  dorim  să  căutăm  fişiere  şi  dosare,  vom alege  (Toate 
fişierele  şi  dosarele). Dacă se întâmplă să nu vedeţi 

aceasta opţiune, înseamnă că aţi modificat condiţiile de vizualizare ale procedurii de căutare (Search). 
Pentru revenirea la vizualizarea iniţială trebuie să executaţi următorii paşi 

a. Clic pe Modificare preferinţe (Change preferences). 

b. Clic pe  Modificare comportament căutare fişiere şi foldere  (Change files and folders search 
behavior). 

c. Clic pe Standard, şi apoi OK. 

d. Clic pe Toate folderele şi fişierele (All files and folders). 

2.5.3.2. Criterii pentru găsirea fişierelor 

Criteriile de căutare pe care le putem folosi sunt: 

 numele fişierului sau al dosarului, sau numai o parte a numelui; 

 un fragment de text, dacă este vorba despre un fişier care conţine 
text; 

 de unde să înceapă căutarea; 

 data ultimei modificări; 

 lungimea fişierului. 

Dacă  în  vederea  căutării  se  introduc  mai  multe  criterii,  ele  se 
cumulează: trebuie simultan îndeplinite pentru găsirea unui obiect. Când 
aţi terminat de introdus criterii de căutare, alegeţi  Căutare  (Search). Se 
pot folosi şi specificatori în alb. Este vorba despre căutarea prin nume, în 
situaţia când nu se cunoaşte numele întreg, ci numai un fragment. 
Specificatorii în alb folosesc caractere speciale: * şi ?: 
* pentru orice şir de caractere 
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? pentru un singur caracter, oricare ar fi el 

De exemplu o căutare după criteriul a*.* înseamnă căutarea fişierelor al căror nume începe cu 
litera a, indiferent care ar fi şirul de caractere care urmează. Extensia numelui poate fi oricare  în timp 
ce un criteriu de căutare de tipul a?c.txt înseamnă căutarea unui fişier despre care ştim că are numele 
format din trei caractere, primul fiind a şi al treilea c. Al doilea caracter poate fi oricare. Mai ştim că 
extensia asociată numelui este neapărat .txt. 

Indiferent cum aţi introdus criteriile de căutare, dacă există fişiere şi dosare care le îndeplinesc, 
atunci ele apar în partea dreaptă a ferestrei de căutare. Ca întotdeauna un clic cu butonul drept arată ce 
operaţii se pot efectua asupra obiectului găsit. 

2.5.3.3. Lista celor mai recent folosite fişiere 

Cele mai recent folosite fişiere (documente) au un regim special: nu trebuie să le căutaţi prin 
mijloacele tradiţionale. Ele apar într-o listă prezentată chiar pe meniul start: Documente recente (My 
Recent Documents). Cum probabil bănuiţi, criteriul de căutare este data ultimei modificări. 

2.5.4. Comprimarea fişierelor 

Fişierele foarte mari,  mai  ales documentele,  ocupă mult  spaţiu pe disc.  Pentru economisirea 
spaţiului ocupat ele pot fi comprimate, adică păstrate într-un format compact. 

2.5.4.1. Semnificaţia comprimării 

Comprimarea  fişierelor,  a  dosarelor  şi  a  programelor  le  micşorează  dimensiunile  şi  reduce 
spaţiul  ocupat  pe  disc.  Comprimarea  unităţilor  de  disc  (drives)  conduce  la  comprimarea  tuturor 
fişierelor  şi  dosarelor  existente  pe  unitatea  respectivă.  Dacă  un dosar  este  comprimat,  atunci  toate 
fişierele aflate acolo vor fi comprimate. Windows XP permite comprimarea prin două metode: 
comprimarea de tip NTFS (pentru fişierele şi dosarele aflate pe hard discuri care recunosc sistemul de 
fişiere NTFS) comprimarea prin dosare Zip (arhive): fişierele şi dosarele comprimate în acest fel rămân 
comprimate atât pe unităţile de disc FAT cât şi NTFS. 

2.5.4.2. Comprimarea fişierelor într-
un dosar 

Vom  discuta  în  continuare  despre 
comprimarea  de  tip  Zip.  Pentru  a  putea 
comprima fişiere  şi  dosare  trebuie  să  creăm 
întâi un dosar arhivă (Zip). La calculatorul la 
care lucrez, unitatea de disc C: este un disc în 
format FAT, ceea ce înseamnă că posibilităţile 
de  comprimare  pentru  obiectele  –  dosare  şi 
fişiere – aflate aici sunt numai cele de tip Zip. 
Pentru  crearea  unui  dosar  Zip  trebuie  să 
folosesc o comandă adecvată. 

Ceea  ce  am  obţinut  este  un  dosar 
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comprimat, care are următoarea pictogramă: (Folder comprimat ZIP); nu-mi rămâne decât să mut 
acolo toate fişierele pe care doresc să le păstrez în format comprimat. Pentru mutare voi glisa (trage), pe 
rând, pictogramele documentelor de la locul lor şi le voi da drumul peste dosarul Zip. Iată în continuare 
care sunt proprietăţile fişierului mutat în dosarul arhivă ZIP: 

Comprimarea fişierelor individuale se face prin crearea unui dosar arhivă (Zip) şi mutarea fişierelor 
acolo. 

2.5.4.3. Extragerea fişierelor comprimate 

Cum  facem  să  revenim  la  formatul  obişnuit,  necomprimat?  Fişierele  păstrate  în  format 
comprimat pot fi extrase din dosarul arhivă (Zip) şi aşezate într-un 
dosar  obişnuit.  Prin  extragere  ele  revin  la  formatul  iniţial, 
necomprimat. 
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Mai trebuie acum ales dosarul unde se vor afla fişierele după extragere. 
Atenţie: Pentru protejarea accesului la fişierele extrase puteţi folosi o parolă (password). 

Ce aţi învăţat în acest capitol? 
 Să identificaţi fişiere, dosare şi unităţi de disc. 

 Să lucraţi cu fişiere şi dosare. 

 Să configuraţi condiţiile de vizualizare a informaţiilor. 

 Să deschideţi, să copiaţi, să mutaţi fişiere şi dosare. 

 Să ştergeţi şi să recuperaţi fişierele şterse din greşeală. 

 Să căutaţi şi să găsiţi fişiere, folosind diferite criterii de căutare. 

 Să comprimaţi şi să decomprimaţi fişiere. 
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2.6. Protejarea împotriva viruşilor 

2.6.1. Concepte 

2.6.1.1. Ce este un virus şi care sunt efectele pe care le poate avea 

Un virus de calculator este un fişier executabil conceput să se multiplice singur. Pentru a nu fi 
detectat el se deghizează într-un program normal. Programele de tip virus sunt în mod frecvent refăcute 
şi modificate, astfel încât să nu poată fi detectate cu uşurinţă. 

Există aproximativ 60.000 de viruşi cunoscuţi şi zilnic sunt scrise şi testate alte sute de astfel de 
programe. 

Este bine să cunoaştem care sunt efectele lor şi cum ne putem proteja. În general programele 
virus  sunt  scrise  de  programatori  mai  puţin  bine  intenţionaţi,  care  au  avut  ca  scop  coruperea  sau 
ştergerea datelor, uneori chiar distrugerea sistemului de operare sau a altor programe instalate. Un alt 
gen  de  viruşi  încearcă  copierea  datelor  sau  furtul  parolelor  în  vederea  accesului  neautorizat  la 
calculatoarele virusate. 

Firme producătoare de software au oferit utilizatorilor programe specializate în detectarea şi 
eliminarea viruşilor. Acestea sunt aşa numitele programe antivirus. Există posibilitatea achiziţionării 
unui astfel de program performant contra cost, dar nu trebuie să trecem cu vederea nici programele 
antivirus gratuite, multe dintre ele la fel de bune. 

2.6.1.2. Căile prin care un virus poate infecta un calculator 

În mod curent, viruşii vin prin e-mail şi „instant messaging”. Este posibil să introducem viruşi 
cu ajutorul dischetelor, CD-urilor, DVD-urilor. 

Datorită  Internetului  şi  a  facilităţilor  de comunicare  răspândirea  unui  virus  este  deosebit  de 
rapidă, fiind de ordinul orelor. Putem considera că răspândirea unui virus cu ajutorul  dischetelor  sau 
CD-urilor este aproape neglijabilă la scară mare. Experienţa ultimilor ani a demonstrat importanţa pe 
care  trebuie  să  o  acordăm  viruşilor.  O  aplicaţie  antivirus  este  practic  o  necesitate  pentru  fiecare 
calculator. 

2.6.1.3. Care sunt avantajele oferite de o aplicaţie antivirus 

Pe lângă capacitatea de a se multiplica, un virus este capabil să se deghizeze şi să se ascundă 
printre datele existente. Cantitatea de date existente în calculator este foarte mare şi căutarea unui virus 
seamănă practic cu căutarea unui … ac într-un car cu fân. Un program antivirus, specializat să detecteze 
şi să elimine un virus, poate să facă această căutare în câteva minute sau zeci de minute. 

Următoarele simptome sunt cauzate frecvent de viruşi sau sunt asociate acestora: 

 mesaje e-mail care au un „ataşament” suspect. La deschiderea fişierului ataşat apar cutii de 
dialog. Pot fi semnalate degradări ale performanţelor sistemului de operare. 

 extensii duble la un fişier ataşat unui e-mail deschis recent (cum ar fi: .jpg.vbs sau .gif.exe). 

 oprirea execuţiei unui program antivirus ce nu mai poate fi repornit. 

 apariţia pe ecran a unor cutii de dialog sau a unor mesaje ciudate. 

 apariţia unor noi pictograme pe desktop. 
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 sunete ciudate sau muzica începe să cânte surprinzător. 

 dispariţia unui program ce nu a fost dezinstalat intenţionat. 

Firma Microsoft®, producătoarea sistemelor de operare Windows®, nu oferă programe capabile 
să detecteze şi să elimine virusuri. Trebuie să obţinem un program (software) antivirus de la o altă 
firmă.  Pentru  obţinerea  unui  program  antivirus  puteţi  contacta  una  din  firmele  recomandate  de 
Microsoft®. 

2.4.1.4. Ce înseamnă devirusarea fişierelor? 

Prezenţa unui virus în calculator nu este tocmai un lucru plăcut. Cu toate acestea problema poate 
fi rezolvată de cele mai multe ori relativ uşor. 

Profesioniştii  s-au  inspirat  din  domeniul  medical  atunci  când  au  denumit  aceste  programe 
viruşi / virusuri (în limba engleză viruses). Practic, modelul după care s-au inspirat atât cei care au scris 
şi scriu programele virus, cât şi cei care concep programe antivirus este cel prezent în natură. Aşa cum 
noi  oamenii  ne putem infecta  cu  un  virus,  tot  aşa  se  pot  infecta  şi  calculatoarele.  Deducem că  şi 
procesul de eliminare (ştergere) a unui virus din calculator seamănă foarte bine cu eliminarea lui dintr-
un organism. 

Pentru a putea elimina un virus trebuie mai întâi să-l identificăm. De această identificare se 
ocupă programele antivirus. Deşi la început au existat două tipuri de programe, unele care identificau 
viruşii  şi  altele care le eliminau, la ora actuală programele antivirus înglobează ambele posibilităţi. 
După  ce  un  virus  a  fost  identificat  programul  antivirus  poate  încerca  în  mod  automat  eliminarea 
(ştergerea) lui. Există posibilitatea ca programul antivirus pe care îl avem instalat să identifice un virus,  
dar să nu-l poată elimina. În acest caz putem plasa fişierul ce conţine virusul într-o zonă de carantină 
propusă chiar de programul antivirus. Adică nu ştergem fişierul, dar îl mutăm într-o zonă de pe disc, de 
unde nu se poate extinde. Această izolare a datelor se face în speranţa că o eventuală reactualizare 
(update) a programului antivirus, o să-l înveţe pe acesta să elimine virusul, fără pierderea irecuperabilă 
a datelor. O altă posibilitate ar fi fost ştergerea fişierului ce conţinea acel virus, dar acest lucru putea 
duce la pierderea datelor. Este bine să evităm pe cât posibil soluţiile extreme, cum ar fi ştergerea datelor 
infectate sau chiar reinstalarea sistemului de operare şi a programelor auxiliare. Nu trebuie să neglijăm 
nici  posibilitatea instalării  unui  alt  program antivirus (de la  alt  producător),  dacă cel  existent  nu a 
identificat şi nu a eliminat virusul. 

2.6.2. Tratarea şi prevenirea viruşilor 

2.6.2.1. Folosirea unui program antivirus 

Este recomandat să verificăm – din când în când – existenţa virusurilor la calculatoarele pe care 
le folosim. 

În acest subcapitol vom trece în revistă paşii ce trebuie urmaţi atunci când folosiţi un program 
antivirus. Exemplele au ca model programul Norton Antivirus™2002, produs de firma Symantec™ ; în 
general, opţiunile sunt asemănătoare cu cele prezente la multe alte programe antivirus. Presupunem că 
aveţi  programul antivirus instalat.  În mod implicit  programul antivirus porneşte  o dată  cu pornirea 
sistemului de operare şi este activ pe toată durata lucrului desfăşurat la calculator. Dacă nu suntem 
siguri de acest lucru încercăm să reconfigurăm condiţiile de lucru ale programului. 

Un clic pe butonul  start,  după care alegem  Toate programele  (All  Programs);  din lista  de 
programe  instalate  şi  selectăm  Norton  AntiVirus,  respectiv  Norton  AntiVirus  2002.  Imediat  se 
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deschide fereastra cu numele programului şi căutăm butonul Options (opţiuni). 
Verificăm să fie marcate cele două opţiuni recomandate: Enable Auto-Protect (autoprotecţie activată) şi 
Start  Auto-Protect  when  Windows  start  (pornirea  autoprotecţiei  la  pornirea  sistemului  de  operare 
Windows).  O altă  condiţie  importantă  este  cea  care  se  referă  la  acţiunea  întreprinsă  de  programul 
antivirus când depistează prezenţa unui virus în sistem: Automatically repair the infected file (repararea 
automată a fişierului infectat). 

În  ceea  ce  priveşte  fişierele  (datele)  pe  care  programul  antivirus  nu  le  poate  repara  singur, 
trebuie să decidem noi, utilizatorii. Putem să le trimitem în zona de carantină, sau să le ştergem. 

Cu aceste minime condiţii de lucru, putem merge mai departe şi să căutăm prezenţa virusurilor 
pe discuri, în dosare şi în fişiere. 

Alegem  Scan  for  Viruses 
(căutare de virusuri), după care ne 
sunt  afişate  locaţiile  unde  se 
desfăşoară  căutarea,  după  caz, 
discul  floppy  (Scan  all  floppy 
disks), întreg calculatorul (Scan my 
computer),  toate  unitaţile  de 
stocare  detaşabile  (Scan  all  
removable  drives),  toate  unitaţile 
(Scan  drives),  sau  -  la  scară  mai 
mică  –  un  dosar  (Scan  folders), 
respectiv fişier (Scan Files). 

Indiferent la ce scară realizăm căutarea, deci indiferent de opţiunea aleasă, se deschide fereastra ce 
indică progresul căutării (scan). 
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În cazul în care au fost găsite virusuri, programul antivirus încearcă să le şteargă din fişiere, fără 
să le influenţeze conţinutul. Dacă repararea fişierelor, respectiv ştergerea virusurilor, nu a putut fi făcută 
în mod automat programul propune trecerea respectivelor fişiere în locaţia de carantină, în vederea unor 
prelucrări ulterioare. Alegem acum Quarantine. 
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Putem renunţa la carantină în favoarea ştergerii  imediate  a  fişierelor:  butonul  Skip  deschide 
fereastra asociată ştergerii fişierelor, unde confirmăm Delete. 

Indiferent de cele decise în legătură cu fişierele infectate, la sfârşit apare raportul operaţiei de 
căutare (Summary): 

Se recomandă ca atunci când au fost depistate şi chiar eliminate automat virusuri,  să se reia 
procedura de căutare: este posibil să mai existe încă fişiere infectate. 

Este  bine  să  inspectăm periodic  calculatorul  (Scan  my computer).  Procedurile  de  căutare  a 
viruşilor pot fi programate să ruleze când nu lucrăm la calculator (iar el este pornit); folosim astfel 
optim timpul şi resursele sistemului. 

Programarea (planificarea) lansării  în execuţie a programului antivirus se face prin opţiunea 
Task Schedule (programare de sarcini). 
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Un  clic  pe  butonul  New  şi  stabilim  noile 
condiţii  de  lansare  în  execuţie:  când  şi  cu  ce 
periodicitate. 

2.6.3. De ce trebuie actualizat periodic programul antivirus? 

Am  discutat  până  acum  de  faptul  că  programele  antivirus  sunt  capabile  să  depisteze,  să 
identifice şi să şteargă sau să păstreze în carantină viruşi. Acest lucru este posibil datorită aşa numitelor 
definiţii sau semnături ale viruşilor. Fiecare virus este un program mai mult sau mai puţin sofisticat: 
putem considera practic că succesiunea datelor dintr-un astfel de program este semnătura (definiţia) 
virusului. 

Am văzut  la  începutul  discuţiei  noastre  despre  virusuri,  că  sunt  cunoscute  până  în  prezent 
aproximativ 60.000 de astfel de programe şi că zilnic se scriu şi se testează sute. Mai mult decât atât 
specialiştii au reuşit să-i împartă chiar şi în categorii, după felul în care au fost scrise şi efectele pe care 
le produc. 

Pentru ca un program antivirus să reuşească să identifice şi să elimine un virus, el trebuie să 
cunoască semnătura (definiţia) virusului. În funcţie de această definiţie va decide acţiunea, calea de 
urmat.  Întrucât zilnic apar virusuri  noi este evident  că programul antivirus  poate  să nu recunoască 
virusurile de dată mai recentă, cele apărute după realizarea antidotului. Pentru ca probabilitatea unei 
astfel  de  surprize  să  fie  cât  mai  mică  este  bine  să  facem actualizări  ale  definiţiilor  cunoscute  ale 
virusurilor. Aceste actualizări (updates) se pot descărca gratuit de pe Internet, de la adresa de  Web  a 
producătorului programului antivirus. 

Ce aţi învăţat în acest capitol: 
• Să identificaţi prezenţa viruşilor. 

• Să vă protejaţi calculatorul de atacul lor. 

• Să căutaţi şi să folosiţi un program antivirus. 

• Să actualizaţi lista definiţiilor viruşilor cunoscuţi. 
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2.7. Imprimante şi tipărirea documentelor 

Când vine vorba despre imprimante, există câteva „cuvinte cheie” care trebuie bine înţelese şi 
bine folosite. Iată-le: 

• imprimanta fizică, echipamentul folosit pentru tipărite (imprimare), în limba engleză „printing 
device”. Imprimanta poate fi ataşată (conectată) la un calculator sau poate fi conectată direct la o 
reţea de calculatoare. 

• Obiectul „printer” sau imprimanta logică,  acea componentă software ce face legătura dintre 
sistemul de operare şi imprimanta fizică. Imprimanta logică primeşte cereri de tipărire (jobs) 
transmise de la utilizatori. Cererile de tipărire se pot constitui în cozi de aşteptare în vederea 
servirii  de către  imprimanta fizică.  În  timp ce imprimanta fizică  tipăreşte  ceva,  imprimanta 
logică poate primi cereri de tipărire pe care le va rezolva mai târziu. 

• Obiectul „printer” sau imprimanta logică înglobează driver-ul imprimantei fizice. Driver-ul este 
componenta software ce asigură interacţiunea cu echipamentul hardware (în cazul nostru cu 
imprimanta  fizică  sau  echipamentul  hardware  imprimată).  Driver-ul  este  dependent  de 
echipament, de hardware-ul căruia i se adresează. 

Componenta  Imprimante  şi  faxuri  (Printers  and  Faxes)  din  meniul  butonului  start  este 
instrumentul  prin  care  facem  cunoscută  imprimanta  fizică,  astfel  încât  sistemul  de  operare  să  o 
recunoască! 

În imaginea de mai sus sunt prezentate mai multe obiecte printer asociate imprimantelor fizice. 
Imprimantele  ce  apar  în  această  listă  sunt  imprimantele  cunoscute.  Numele  din  listă  sunt  numele 
imprimantelor logice cărora le corespund echipamente fizice. Procedurile de tipărire a documentelor 
vor face uz de chiar aceste nume. 

Dacă o imprimantă fizică este ataşată (conectată) la un calculator atunci ea este o imprimantă 
locală acelui calculator. Se poate insă întâmpla ca un calculator să nu aibă imprimante locale dar să 
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cunoască imprimantele disponibile în reţea. 
Pictograma pentru imprimanta locală este 

O imprimantă în reţea este reprezentată diferit: 

2.7.1. Instalarea unei imprimante noi 

Instalarea  unei  imprimante  noi  înseamnă  construirea  unui  obiect  printer  nou  care  să  facă 
legătura cu echipamentul fizic ce îi corespunde: clic pe butonul Start şi din meniu alegem Imprimante 
şi faxuri (Printers and Faxes). De la categoria Activităţi de imprimare (Printer Tasks) alegem opţiunea 
Adăugare imprimantă (Add a Printer). 

Expertul („Vrăjitorul”) ne îndrumă paşii : 
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Urmează răspunsul pentru tipul de imprimantă: locală sau una din reţea? 

În  continuare  va  trebui  adăugat  driver-ul  imprimantei:  dacă  imprimanta  este  în  lista  de 
componente recunoscute atunci driver-ul va fi căutat şi inclus. Altfel va trebui găsit manual! 

2.7.2. Tipărirea documentelor 

Tipărirea documentelor are loc în urma unei comenzi de tipărire pentru care trebuie indicată 
imprimanta folosită. 

Exerciţiu practic: Folosiţi aplicaţia Notepad şi deschideţi un fişier text existent. După ce operaţi câteva 
corecţii cereţi tipărirea documentului. 
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Ce aţi învăţat în acest capitol: 
• Să identificaţi imprimantele. 

• Să deosebiţi o imprimantă locală de una din reţea 

• Să tipăriţi un document folosind aplicaţia Notepad. 
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