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5. Bazele utilizarii aplicatiilor pentru prezentari electronice; Aplicatia Impress din
OpenOffice

Aplicatia Impress este utilizatd pentru crearea prezentarilor, destinata sa ajute prezentatorul in
realizarea expunerilor vizuale in fata unui auditoriu, cu ajutorul diapozitivelor (folii) - slides.
Prezentarea este un mod de reprezentare a unui confinut informational (notiuni, date) cu ajutorul
textelor, imaginilor grafice si a sunetelor prin intermediul diapozitivelor, care se desfasoard automat
sau interactiv.

Expunerea se face de obicei pe monitorul calculatorului, sau pe un ecran intr-o sald, prin
proiectarea prezentdrii cu ajutorul videoproiectorului; sau prezentare prin folii transparente cu
retroproiectorul.

Fisierul realizat cu aplicatia Impress se numeste prezentare si are extensia .ODP
(OpenDocument Presentation).

5.1. Proiectarea si realizarea prezentarilor electronice cu OpenOffice Impress

Definirea continutului si design-ului unei prezentari.

Prezentarile in OpenOffice Impress sunt alcatuite din diapozitive, acestea fiind paginile
fisierului. Un diapozitiv poate confine texte, elemente grafice, obiecte multimedia (elemente video,
audio, etc.).

Elementele pe care le poate contine un diapozitiv (texte, grafice, tabele, etc.) sunt plasate in
acesta 1n functie de configuratia aleasa (aspect diapozitiv). OpenOffice.org Impress ofera mai multe
formate de bazd ce combind in diverse moduri textele, graficele, elementele multimedia in cadrul
diapozitivului.

Executarea (rularea, efectuarea, folosirea) prezentarii.

Dupa finalizarea prezentarii din punct de vedere al continutului, respectiv formei, ea trebuie
prezentata celor carora se adreseazd. Prezentarea poate fi facutd pe un ecran, sau pe un monitor, cu
ajutorul calculatorului, sau pe hartie.

5.1.1. Lansarea in executie a aplicatiei OpenOffice.org Impress
Pentru a lansa in executie aplicatia OpenOffice.org Impress urmati calea:
A Executati clic pe Start — All Programs — OpenOlffice.org —. OpenOffice.org Impress
OpenOffice.org 2.2
E OpenOffice.org Base
i_“"f OpenOffice.org Calc
_.—-‘-i’, OpenOffice.ong Draw

o

= OpenOffice.org Impress
i"'j OpenOffice.org Math
=l OpenOffice.org Writer -

vt SNeonch

A Se deschide fereastra Expertului in realizare de prezentari - Presentation Wizard care propune
primul pas in deschiderea aplicatiei, precum si primul pas in crearea sau deschiderea unui
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fisier. Trebuie sd alegeti un tip de prezentare din cele doua variante oferite:

Presentation Wizard A ! &J

Type
@ Empty presentation

() Eromitemniplate

(7) Open existing presentation

Preview

[7] Do not show this wizard again

il ] o] | <<tk | |blotezin)] |wrets v

- Empty presentation — prezentare fara continut
- From template — prezentare cu confinut si elemente de design propuse

- Open existing presentation este optiunea pe care o puteti alege daca vreti sa deschideti o prezentare
existenta.
Daca alegeti tipul de prezentare propus implicit Empty presentation, trecem la pasul urmator prin clic
pe butonul Next
A Se deschide pasul 2 in fereastra Presentation Wizard, in care trebuie sa alegeti un design
pentru prezentare, unul din cele propuse in lista si modalitatea de expunere pe care o veti folosi
pentru prezentarea pe care o veti crea.

Select a slide design

|Presentation Backgrounds E”

=Original>
Dark Blue with Orange
Subtle Accents

Select an output medium

Original @ Screen
() Owerhead sheet (7 Shide Preview
) Paper
[ Help l [ Cancel ] ’ << Back l ’ l l Create ]

Clic pe butonul Next pentru a trece la ultimul pas din lansarea expertului.



A Se dechide fereastra care reprezintda pasul 3 al expertului in care puteti alege in caseta Effect
un efect de tranzitie a diapozitivelor in cadrul expunerii prezentarii, 0 anumita viteza in timpul
tranzitiei, un tip de lansare implicit sau automat, dupa care clic pe butonul Create. Daca pe

Select a slide transition

Effect | Mo Effect

Speed | Medium

Select the presentation type
@ Default

(0 Automatic

Duration of page I':l':li':lclilcl “l

Buration of pause [on:oo:m

[+] Show logo

Hep ||

parcursul completarii celor trei pasi doriti sd vd intoarceti la pasul anterior, pentru a face
modificari sau vizionari, clic pe butonul Back.

Se deschide fereastra aplicatiei OpenOffice.org Impress cu fisierul prezentare numit Untitled 1
care contine un singur diapozitiv.

8 Untitled1 - OpenOffice.org Impress
Fil

le Edit View Insert Format Tools SlideShow Window Help

p-reEa B 2SS WK%%J - PESH @ - @ _ i Kislide RilslideDesign Gl Slide Show
Phd s [——=] 000 2] [Meeck  [=] O [color [z eiues [=] B g

|| Mormal | Outiine | Notes | Handout | Siide Sorter Tasks View * X

Slide 1

uﬂﬂnﬂ

B
iil
dill é‘

| il I
=
=
{—]

iiil

I Custom Animation |
B I Slide Transition

- m

Fereastra aplicatiei Impress contine urmatoarele elementele
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- Bara de titlu (Title bar)
- Bara de meniu (Menu bar)

- Barele de instrumente (Toolbars) corespunzatoare modului de vizualizare Normal $i anume:

Bara Standard - contine cele mai utilizate comenzi pentru fisiere, comenzi pentru editare
Standard =

Bara Presentation - contine butoane de inserare, formatare si expunere diapozitive
Presentation r X

% 5lide [ Slide Design [l Slide Show
Bara Line and Filling — contine butoane de formatare linii si umpleri cu culoare a diverselor obiecte

Line and Filling r X

By | — s M Black |[=| |Color |+ |[H Blue7? »| O

Bara Drawing — contine butoane de desenare linii, text, forme automate, precum si butoane de editare
a obiectelor create

{/ »BeT 2 -0-0 - O -D-&- &7 ARBE G- 7- )
Panoul de activitati - Task Pane — aflat in partea dreapta a ferestrei

Diaporzitivul curent se afla in centrul ferestrei, daca modul de vizualizare este Normal

Panoul de diapozitive — Slide Pane — aflat in partea stanga a ferestrei

Bara de desenare — Drawing Bar — contine comenzi de desenare, modificare forme automate

Bara de stare — Status Bar - aflata in partea de jos a ferestrei

Butoane de comanda pentru selectarea modului de vizualizare utilizat — aflate in partea centrala a
ferestrei, deasupra diapozitivului curent.

IJ Mormal | Crutline I Motes IHandnu-t I Slide Sorter |

OpenOffice.org Impress permite personalizarea barelor de instrumente si meniuri, reducand
numarul de comenzi din meniuri si butoane pe bare, afisdndu-le pe cele mai utilizate. Controlul asupra
barelor de instrumente (afisare/ascundere) il aveti prin comanda Toolbars (Instrumente) din meniul
View (Vizualizare).

A Panoul de activitate - Task Pane
Continutul acestui panou este variabil, afiseazd comenzile specifice paginii selectate: Master
pages, Layouts, Custom Animation, Slide Transition, sau corespunzator comenzii lansate la un
moment dat, care are asociatd pagina respectivd. Cand se deschide aplicatia Impress, panoul de
activitate — Task Pane are deschisa pagina Layouts, care contine sabloane diapozitiv.
Se poate comuta intre file prin clic pe unul din antetele corespunzatoare paginii care vreti s-o
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faceti curenta:
Master pages — coordonator de diapozitiv congine sabloane pentru formatul de diapozitiv

Layouts — sabloane diapozitiv - panou afisat automat dupa lansarea in executie a programului Impress

Custom Animation —panou care permite aplicarea de animatii particularizate elementelor din
diapozitivele prezentarii

Slide Transition - panou care permite aplicarea de efecte de tranzitie la deplasarea intre diapozitive.
Panoul de activitate poate fi afisat sau eliminat din meniul View — Task Pane
A Panoul cu Diapozitive - Slide Pane

Se afla in partea stanga a ferestrei de aplicatie i afiseaza diapozitivele prezentarii in format
miniaturizat, permitand operatii cu acestea. Panoul Slide poate fi afisat sau eliminat din meniul View
— Slide Pane

A Zona centrala a ferestrei afiseaza, functie de modul de vizualizare ales, urmatoarele:
Diapozitivul curent in modul de vizualizare Normal — varianta implicita la deschiderea aplicatiei
Continutul diapozitivelor (numai textul din substituenti) in modul de vizualizare Qutline
Diapozitivul curent impreuna cu pagina de note in modul de vizualizare Notes
Pagina cu un numar de diapozitive in format miniaturizat in modul de vizualizare Handout

Lista diapozitivelor In format miniaturizat in modul de vizualizare Slide Sorter
A Pentru a Inchide aplicatia OpenOlffice.org Impress alegeti din meniul File — Exit.
5.1.2. Deschiderea unei prezentari existente
Pentru a deschide o prezentare salvatd anterior parcurgeti pasii:

1. File — Open sau File — New — Presentation, n fereastra Presentation Wizard care se deschide,
alegeti optiunea prezentatd mai sus Open existing presentation

2. Va aparea caseta de dialog Open in ambele variante
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s
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Version: I ;l
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3. Selectati unitatea i dosarul in care a fost salvata prezentarea
4. Selectati tipul (formatul) documentului, care se deschide din lista Files of type (tipuri de figiere)
5. Selectati numele prezentarii

6. Clic pe butonul Open, sau in varianta a doua, Create.

i exemplul - OpenOffice.org Impress
Eile Edit Miew [nsert Faormat Iools SlideShow Window Help

BN — ] S PE X hRe b-o - | D& @) [F - @ ¢ R)Siide ful Slide Design Ll Shide Show
Pdd | ) - ‘—E” 000" 2] |- Black E” £ |c.:|m IZI- Blue 7 B =T
Shides % || Marmst | Qutline | MNetes | Handout | Siide Serter Tasks

~ || b Master Pages
= Layouts

L Introducing a New Product

[ ]
]
(o0

uDDDD

Custormer Wishes

a - || ¥ Custem Animation
! g ﬂ S 1 — | = b Slide Transition
B ~meT ¢ - % -0 -@-w -0 -0 % &2 & WE |G- %Yy
[ || 3 10.20 4 0.04 11 0,00 x0.00 [ s2% | || |[slide1 /7 | | pre-neovel |

W Untitled - Paint
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5.1.3. Modificarea si salvarea unei prezentari

Pentru prima salvare a unui fisier, la fel ca si in OpenOffice.org 2.2 Writer, lansati File—Save,
stabiliti locul pe disc unde va fi salvat, dati un nume fisierului in File Name si clic pe butonul Save.

In situatia in care o prezentare nu corespunde din punct de vedere al continutului sau al
aspectului aceasta poate fi modificatd. Se pot adauga/sterge diapozitive, se poate schimba ordinea lor
de aparitie, se poate modifica continutul/aspectul unuia sau mai multor diapozitive, se pot anima
diapozitivele, etc.

Daca intr-o prezentare ati efectuat diverse modificari este indicat sd salvati modificarile facute.
Puteti salva modificarile in acelasi fisier, daca alegeti din meniul File — Save, sau intr-un alt fisier
daca alegeti Save As. Extensia implicita a fisierelor create cu aplicatia Impress este .odp.

Nota: Pentru a obtine alte formate de fisier, in caseta de dialog Save as, respectiv in lista Save as type
se selecteaza formatul dorit. De exemplu pentru a crea o prezentare, ce poate fi deschisa cu aplicatia
Microsoft PowerPoint, stabiliti tipul de fisier Microsoft PowerPoint (extensia ppt).

5.1.4. inchiderea prezentirii curente
Prezentarea curentd poate fi inchisa daca alegeti din meniul File — Close. Daca in prezentare exista
modificari nesalvate, atunci se afiseaza o fereastrd de informatii si se poate face salvarea lor. Prin
comanda Close (inchidere) aplicatia OpenOffice.org Impress nu este inchisa.

5.1.5. Folosirea functiei Help (Ajutor)
Aplicatia OpenOffice.org 2.2 Impress va pune la dispozitie un sistem de ajutor in timp ce lucrati, pe
care-1 puteti apela din meniul Help sau apasand tasta functionald F1.

CpenOffice.org Help - OpenlCiffice.org Impress
|Open0ﬂ‘ice.c\rg Impress EI ‘# ‘ﬁ 5 f:l Q"a
i Contents |Ir1dex IFind I Bookmarks | il
& Text Documents -l Task Pane
@ HTML Documents
&2 Formulas Switches the OpenOffice.org Impress task pane on
m Presentations and Drawings and off.

[I] General Information and User I

@5 Welcome to the OpenOf‘ﬂc- |T0 access this command...

F Welcome to the OpenOffic Choose View - Task Pane

% OpenOffice.org Impress Fe:

'E5 OpenOffice.org Draw Featu The task pane contains pages to specify the
F% Using Shortcut Keys in Ope A master pages. layouts. custom animation. and

slide transition. Click another heading to open

Gy Shortcut Keys for Drawing € T another page.

[@% Shortcut Keys for OpenOffii
% Shortcut Keys for Drawings
'@'Eﬁ Instructions for Using Open Related Topics
Ey Instructions for Using Open Applying a Slide Design to a Slide Master
@ Command and Menu Referenc
@ Loading, Saving, Importing, an
@- Formatting
@ Printing
d@® Effects
@ Objects, Graphics, and Bitmaps
@ Groups and Layers
@ Text in Presentations and Drawi
&2 Viewing
@B Tnctallation S
4 | (11} +

m

(el «|
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Se deschide o fereastrd ca In imagine, continand informatii despre aplicatia Impress pe care le
puteti consulta folosind filele Contents, Index, Find si Bookmarks.

Help-ul din OpenOffice.org 2.2 Impress se foloseste asemdnator help-ului celorlalte aplicatii
invatate deja.

Ce ati invatat in acest capitol?

Cum sa lansati in executie aplicatia OpenOffice.org Impress.

A
A Cum sa deschideti/inchideti o prezentare.
A Cum sa salvati o prezentare.

A

Cum sa folositi functia Ajutor (Help).

10
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5.2. Crearea unei prezentari
5.2.1. Pregatirea si proiectarea unei prezentari

Prezentérile in OpenOffice.org Impress sunt alcatuite din diapozitive - slides, acestea fiind
»paginile” fisierului. Un diapozitiv poate contine texte, elemente grafice, obiecte multimedia (elemente
video, audio, etc.).

Elementele pe care le poate contine un diapozitiv sunt plasate pe suprafata acestuia in functie
de configuratia aleasd numitd Aspect Diapozitiv (Slide Layout).

OpenOffice.org Impress ofera mai multe Aspect Diapozitiv (Slide Layout) - sabloane de
continut ce combind in diverse moduri textele, graficele, elementele multimedia in cadrul
diapozitivului.

Inainte de a crea un diapozitiv trebuie si stiti cum va fi acesta alcatuit si apoi alegeti formatul
pentru aspect diapozitiv. Aspectele se utilizeaza la aranjarea obiectelor si a textelor intr-un diapozitiv.
Un aspect defineste amplasarea informatiilor pentru un continut care urmeazd sa apara intr-un
diapozitiv. Aspectele contin substituenti care, la randul lor, contin texte, cum ar fi titluri sau liste
marcate, si continuturi de diapozitive, cum ar fi tabele, diagrame, imagini, forme si miniaturi.
aspectele insesi definesc amplasarea si formatarea continutului care urmeaza sa apara in diapozitiv.

Substituentii sunt reprezentati de casete cu bordura punctatd sau hasuratd din care se constituie
majoritatea diapozitivelor. Aceste casete contin textul titlului si al corpului sau obiecte cum ar fi
diagrame, tabele si imagini.Astfel ca, inaintea de a Incepe crearea unei prezentari trebuie sd aveti In
vedere urmatoarele:

A sa fiti documentati referitor la subiectul pentru care veti face prezentarea

A sd cunoasteti grupul tinta cui va adresati

A 53 aveti in vedere un numar aproximativ de diapozitive si eventual o ciornd a continutului
acestora

A structura pe care o dam diapozitiv-urilor: clara, scurta, concisa, la obiect

A sd aveti stabilit tipul de informatii din fiecare diapozitiv, pentru a va alege sablonul de continut
potrivit

A utilizati propriile imagini preluate din realitate si scanate sau unele de calitate ridicata.
Capturile de ecran, in timpul diverselor programe sau pe anumite site-uri web, pot adauga
realism prezentarii informatiilor despre acestea

A sa cunoasteti forma artistica de prezentare — design-ul prezentarii

A nu folositi sabloane design (template) incarcate: cel mai bine este sd va creati un look distinct
sau sa utilizati logo-ul companiei intr-un colt al ecranului

A sd cunoasteti suportul de prezentare (retroproiectorul, videoproiectorul, monitorul, prezentare
listatd).

5.2.2. Crearea unei prezentari cu ajutorul sabloanelor folosind Expertul

Cand lansam prima data aplicatia acceptam optiunile setate implicit din cele trei ferestre. Sunt
cel trei pasi care i-am prezentat la lansarea aplicatiei. In urma alegerii la pasul 1 a tipului de prezentare

11
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Empty presentation (prezentare fara continut), s-a deschis aplicatia Impress si o prezentare noua fara
continut. In continuare prezentam pasii pe care trebuie sd-i urmati in crearea unei prezentari folosind
un sablon (template) care are continut si formatari propuse:

1. Lansati aplicatia OpenOlffice.org Impress

2. Lansati din meniul File — New— Presentation (meniul Fisier— Nou — Prezentare). Se lanseaza
automat Presentation Wizard — expert in crearea de prezentari.

Alegeti la sectiunea Type (tip de fisier) optiunea From template (Din sablon), apoi selectati un tip de
sablon din lista Presentations (Prezentari) oferita.

Type
@ Em resentation
D Emety p Introducing a New Product
@ From template

() Open existing presentation

| Presentations

Introducing a New Product

Recommendation of a Strategy

(NS

[¥] Preview

7] Do not show this wizard again

[ —

Dupa ce ati ales o varianta clic buton Next.
3. Pentru oricare din cele doua tipuri de prezentare pe care le puteti alege la pasul 1, aveti de stabilit la
pasul 2 varianta de expunere a prezentarii. Pentru aceasta in sectiunea Select an output medium
(selectati un tip de iesire) alegeti una din variantele:

Original — se foloseste formatul de pagina original
Overhead sheet — folii transparente

Paper — prezentare listata

Screen — prezentare expusa pe ecran

Slide — prezentare folosita ca diapozitive
Treceti la pasul urmator prin clic pe butonul Next.
4. In fereastra de la pasul 3 aveti urmatoarele optiuni:

In sectiuneca Select a slide transition selectati din lista Effect efecte speciale oferite de produs si
stabiliti viteza de rulare cu variantele oferite 1n caseta de tip listd Speed.

In sectiunea Select presentation type (selectati tipul de prezentare), alegeti varianta default (setiri

12



implicite), sau automatic - prezentarea se lanseazd automat, cu posibilitatea stabilirii duratei
prezentarii in casetele Duration of page, respectiv Duration of pause.

Presentation Wizard (Introducing a Wew Product]

Select a slide design

| Presentation Backgrounds

<Criginal=
Dark Blue with Orange
Subtle Accents

Select an output medium
@ Original ) Screen

1 Owerhead sheet Slide
© Oy & Sl [¥] Preview

) Paper

Clic pe butonul Next care va deschide pasul 4.
5. In fereastra de la pasul 4 puteti specifica numele firmei, subiectul, ideile de baza ale prezentarii.

Presentation Wizard (Introducing a New Product)

a3

Describe your basic ideas

What is your name or the name of your company?

What is the subject of your presentation?

Further ideas to be presented?

Help || cancel || <<Back || W&dsd || create

13



Clic pe butonul Next pentru a trece la urmatorul pas.
6. In fereastra de la pasul 5 alegeti/eliminati paginile din prezentarea aleasa care sa apartind noii
prezentari.

Choose your pages

I Introducing a New Product
¥ Long-term Goal

¥ Customer Wishes

I¥ Fulfilling Customer Needs
¥ Cost Analysis

[¥ Strengths and Advantages
[¥ Mext Steps of Action

TN S TN

Create summary

Intrucat prezentarea a fost creatd cu ajutorul unei prezentiri sablon cu un anumit continut,
diapozitivele (slides) vor avea textul si topica conform tipului de prezentare aleasa.

Puteti sa nlocuiti sugestiile de text cu textul dorit, apoi faceti orice altd schimbare dorita, cum
ar fi adaugarea sau stergerea diapozitivelor, addugarea elementelor de arta sau efectelor de animatie si
inserarea anteturilor si subsolurilor.

5.2.3. Crearea unei prezentari necompletate

Expertul in crearea de prezentari - Presentation Wizard — se lanseaza automat cand rulati
aplicatia Impress si cand doriti sa creati o prezentare noud. Pentru a nu folosi expertul la crearea unei
prezentari se poate dezactiva aceastd functie daca alegeti calea: meniul Zools — Options —
OpenOffice.org Impress — General — eliminati bifa de la optiunea Start with Wizard— OK.

14
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Bl OpenOffice.org .
User Data Text objects

General [¥] Allow quick editing inytext area selectable

Memory
View Mew document

Print
Paths
Colors Settings

Font
S::u:ity Use background cache

Appearance [7] Copy when maving
Accessibility
Java Objects always moveable

Online Update .
Load/Save Unit of measurement | Centirmeter E|

Language Settings Start presentation

OpenOffice.org Impress
General Always with current page

E'f: Compatibility
Print [[] Use printer metrics for document formatting
OpenOffice.org Base
Charts
Internet

[7] Add spacing between paragraphs and tables (in current dacument)

oK || canca || Hep

Lansati apoi File — New — Presentation - se deschide o prezentare fard continut (Empty
Presentation) cu un diapozitiv gol. Cand terminati de creat o prezentare printr-una din metodele
prezentate, salvati fisierul lansdnd din meniul File — Save, se deschide caseta Save As, tastati un
nume de fisier in caseta File name, stabilifi locatia (folder) unde doriti sa-1 salvati, apoi faceti clic pe
butonul Save.

Ce ati invatat in acest capitol?

A Cum sa pregatiti o prezentare
A Cum sa creati o prezentare pe baza unui sablon existent cu ajutorul expertului.

A Cum sa creati o prezentare folosind un sablon de tip Empty Presentation.
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